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1. COMO SE CADASTRAR NO SIGFAPESQ?
a. ACESSAR O SISTEMA
b. COMO CADASTRAR PESQUISADOR ESTRANGEIRO?
c.  COMO CRIAR INSTITUIGAO DE VINCULO?
2. EAGORA, COMO SUBMETO O PROJETO?
a. COMO CONVIDAR OS MEMBROS DA EQUIPE?



1. COMO SE CADASTRAR NO SISTEMA SIGFAPESQ?
a. Como acessar o Sistema?

Primeiramente, o usuario devera acessar o sistema no link https://sigfapesq.ledes.net/

Em seguida, caso o usudrio ndo tenha cadastro no sistema, devera clicar em “N3do sou cadastrado”, conforme imagem abaixo:

Cl ] sigfapesq.Iedes.net_;’index.phpl

b
:\ﬁ}:‘ Blog da Rede SIGFAP Férum da Rede SIGFAP I I Esqueci minha senha English

Fundaghe de Apic & Pesgqui
do Estado da Parasba

Login ou CPF:

Insira seu login ou CPF.

Senha:

Insira sua senha.

O sistema possui suas funcionalidades melhor exploradas com a utilizagdo do navegador Mozilla Firefox
FAPESQ - Fundagdo de Apoio 4 Pesquisa do Estado da Paraiba
Emiliano Rosendo Silva , n. s/in , Bodocongd; 2 58429-690 = Campina Grande - PE, Brasil
TeliFax: (83) 3333-2600 = E-mail: secretariaf@sigfapesq.ledes.net


https://sigfapesq.ledes.net/

Para continuar com o cadastro, seguir as orientacdes constantes no manual do usuario, que pode ser encontrado no site www.fapesq.rpp.br
(imagem abaixo) ou no link: http://fapesq.rpp.br/geral/manualparacadastrodepesquisadornosigfapesq.pdf/view
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http://www.fapesq.rpp.br/

b. Como cadastrar pesquisador estrangeiro?

No momento em que iniciar o cadastro, em “Tipo Pessoa”, selecionar Pesquisador Estrangeiro, conforme imagem abaixo:

FAl 1

Fundagso de Apsic & Pesgul
@0 Estade da Paraibn

b
tﬁ- t Blog da Rede SIGFAP Forum da Rede SIGFAP N3o sou cadastrado Esqueci minha senha English

Cadastro de Pesquisador

Preencha corretamente os campos abaixo para fazer parte da comunidade de pesquisadores da FAPESQ.

Os campos marcados com * sdo obrigatorios.

Dados Pessoais

Tipo Pessoa ™ Pesquisador v e
. Pesquisador
Nome Completo Pesquisador Estrangeiro
RG * |
Orgéo Emissor ™ | | UE* | PE v |
Data de Emissao * | v || v || _ v |
Foto
%
E-mail |5L‘p'°"te"3u'e“Ei | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Sexo” Masculino '® Feminino
Data de Nascimento * | v || v || _ v |
RagalCor |Selecio'|e v |

Nome da Mae * | |

Nome do Pai | |

Link Curriculo Lattes | |




c. Como criar instituicao de vinculo?

Apds preenchimento dos dados, o usudrio (pesquisador) no item Vinculo Institucional, devera responder “sim”, conforme imagem
abaixo:

Vinculo Institucional

I Tem Vinculo Institucional? * '® Sim

Dados Profissionais

[Escolner Instituicdo]
Instituicio/Empresa * Clique em Escolher Instituicio

Unidade/Departamento *

Em seguida, selecione Escolher Instituicao:

Dados Profissionais

I [Escolher Instituigﬁc-]l
Instituicdo/Empresa * Clique em Escolher Instituicio

Unidade/Departamento *

, - B E
Vinculo Institucional Selecione ¥

Gera Vinculo Empregaticio? ™-/Sim '® Nao



Apds isso, abrira a janela “Buscar Instituicdes”, digite pela sua instituicdo de vinculo. Caso nao encontre, clique em cadastrar
instituicao, conforme imagem abaixo:

& hitps://sigfapesg.ledes.net/layouts_index/fapeam/cadastro/pop_up_vi.. — O >

@ sigfapesq.ledes.net/layouts_index/fapeam/cadastro/pop_up_vinc_institphp?b...  §ja|

Buscar Instituigdes

I Mome/Sigla: * =

Buscar Fechar

Registros encontrados; 2

Erasil ¥ |
Faculdade de Medicina de Botucatu - (FMBAUUNESPF)
Cenfro de Estudos de Venenos e Animais Peconhentos da Unesp | Paralb - |
Botucatu / SP draia
Universidade Estadual de S3o Paulo - (UNESP) | Zelecions - |
UMESP

llha Solteira / 5P | |

I | Cadastrar Instituigao | I | |

hal? * '® Sim Mo

Dados Profissionais

[Escolher Instituicdo]



Na janela “Cadastrar Instituicao Sugerida”, inserir o cnpj e, em seguida, clicar em “Buscar”. Apods isso, inserir as informagdes
solicitadas e concluir o cadastro.

< C & sigfapesqledes.net/index.php?id=6
Area de Conhecimento 3
5, ] httpsi/fsigfapesqg.ledes.netflayouts_index/fapeam/cadastra/pop_up vi.. — O >
# sigfapesq.ledes.net/layouts_index/fapeam/cadastro/pop_up_vinc_institphp?b...  hja|

Cadastrar Instituigdo Sugerida

CHNPJ* - | | Buscar |

| Voltar || Inst. Estrangeira |

al

hal? ™

OBSERVACAO: CASO O USUARIO NAO CONSIGA FINALIZAR O SEU CADASTRO EM VIRTUDE DO CADASTRO DA INSTITUICAO, SOLICITAMOS QUE
ENTRE EM CONTATO VIA EMAIL PARA FAPESQ@FAPESQ.RPP.BR , INFORMANDO OS DADOS DE INSTITUICAO DE VINCULO (NOME, CPF,
ENDERECO COMPLETO).



mailto:FAPESQ@FAPESQ.RPP.BR

2. E AGORA, COMO SUBMETO O PROJETO?

Com relacdo a submissdo da proposta, seguir as orientagdes presentes no link
(http://fapesq.rpp.br/geral/manualparacadastrodepesquisadornosigfapesq.pdf/view), o usuario devera preencher os campos obrigatdrios (marcado com *), clicar

em “Salvar” e clicar em “Préximo Passo”, conforme imagem abaixo:

2 Menu
» PROPOSTA
1.Principal
1.1 Titulo
Formulario Eletrénico de Proposta de Projeto 1.2 Arquivos

* Campos Obrigatorios

1.3 Plano de Apresentagao
1.4 Abrangéncia

EditallProg. Especial:  [chamada FAPESP-FAPESQ 2019 - Fomento 4 Ped ©) S S —
Titulo do Projeto®: | | @ 2.1 Membros
2.2 Atividades
. h
Area de Conhecimento 1* Freenc a . | @
[Escolner Area 1] 3.0rgamento
Area de Conhecimento 2: Freemha | @ 2T
' [Escolner Area 2] 3.2 Material de Consumo
A R T R T S Freencha | @ 3.3 Passagens
’ [Escolher Area 3] 3.4 Servigos de Terceiros
Grupo de Pesquisa/CNPq; | | @ 3.5 Material Permanente
3.6 Encargos
Instituico Executora:® Secretaria de Estado da Educagﬁo eda @ 3.7 Recursos Solicitados
ELEENE EEL I T 22 3.8 Orgamento Consolidado
) Secretaria de Estado da Educacdo e da
Unidade Executora:™ . :
Ciéncia e Tecnologia @ Submeter Proposta
[Escolner Instituicio/Unidade] Enviar proposta para julgamento
Inicio Previsto®: [03 v][Marce v|[2020 v ) Ferramentas
Visualizar/lmprimir
Duragdo®: 24 Més/Meses @ Verificar Pendéncias

Termo de Aceite®:

Gera patente:

Possui Inovacdo Tecnologica:

[ Acesse o termo Aqui ]
Estou de Acordo
Sim '® Nao

Sim ® NEo

I Proximo Passo » I

(ORD)



a. Como convidar os membros da equipe?

Com relagdo a inser¢cdo de membros da equipe, o sistema SIGFAPESQ ndo envia convite automaticamente. Nesse caso, os membros deverdo também se
cadastrar no sistema. Recomendamos que apenas os pesquisadores e professores sejam cadastrados. Caso tenha alunos ou técnicos que fagam parte da
equipe, basta que os mencionem no corpo do projeto.

No item 2. Equipe e Cronograma, em 2.1 Membros, clicar em inserir “Inserir Novo Membro”, conforme imagem abaixo:

2 Menu
» EQUIPE E CRONOGRAMA
1.Principal
ATENCAOQ! N3o & obrigatdrio vincular os futuros bolsistas nesta etapa de elaboracio. A solicitacio de bolsas 1.1 Titulo
SErd UM procasso que ocorrerd apos a aprovacdo da proposta. 1.2 Arquivos
1.3 Plano de Apresentagao
Todos os membros da equipe devem aceitar o convite de participacio no projeto. Para isso, devem entrar na 1.4 Abrangéncia

sua area restrita do SIGFAPESQ e aceitar o convite.

@ 2.Equipe e Cronograma
2.1 Membros
Membros Cadastrados LT T

I - - = Data Data . 3.0rgamento
Nome Instituicao Fungao Situagao Insercio  Aceite Opgoes 3.1 Didrias
| 3.2 Material de Consumo
UFMS Coordenador{a) I
I Geral ~ 3.3 Passagens
=4 )‘ 3.4 Servigos de Terceiros
[ i SRR NN E010/2013 6 3.5 Material Permanente

- 3.6 Encargos

3.7 Recursos Solicitados

I [z ldreT e i I 3.8 Orgamento Consolidado

Submeter Proposta
Enviar proposta para julgamento

Ferramentas
Visualizar/lmprimir
Verificar Pendéncias

« Pazso Anterior Proximo Passo » Salvar



Abrird uma janela “Buscar Pesquisadores” e o usuario devera digitar o nome do membro (que devera estar cadastrado no sistema obrigatoriamente).
Depois clique em “inserir”, conforme imagem abaixo:

ATENGAO! N3o & obrigatério vincular os futuros bolsistas nesta etapa de elaboracio. A solicitaciio de bolsas 1.1 Titulo
Serd um processo gue ocorrera apos a aprovaco da proposta. 1.2 Arquivo
1.3 Plano di
Tedos os membros da eguipe devem aceitar o convite de participacdo no projeto. Para isso, devem entrar na 1.4 Abrangé
sua area restrita do SIGFAPESQ e aceitar o convite.
@ 2.Equipe e Cro
2.1 Membro
Membros Cadastrados 2.2 Atividad
= [= e
Busca [l Wt [l
Opgbes 3J.0rcamento
Buscar Pesquisadores - ¢ 3.1 Didrias
Nome: | | &.\ 3.2 Material
- i
Ii . o, & 3.4 Servigo!
e =
= ¢ 3.5 Material
3 é 3.6 Encargc
SN 14
N 3.7 Recursc
‘é 3.8 Orgcame
S 4
6 Submeter Prog
I o Enviar pro
S 4 I
£ Ferramentas
S 4 Visualizar/i
6 Verificar Pe
I o Salvar
SN 4
NP 4
o %
A
NP 4
- ’ A




Apds insercdo do membro na equipe, chegou o momento de fazer o convite ao pesquisador!

Ainda no item 2.1 Membros, clique na lupa, conforme imagem abaixo:

o Menu
» EQUIPE E CRONOGRAMA
1.Principal
ATENGAO! N&o & obrigatorio vincular os futuros bolsistas nesta etapa de elaboragio. A solicitagéio de bolsas 1.1 Titulo
Serd um processo gue ocorrerd apds a aprovacéo da proposta. 1.2 Arquivos

1.3 Plano de Apresentagao

Todos o5 membros da equipe devem aceitar o convite de participacdo no projeto. Para isso, devem entrar na 1.4 Abrangéncia

sua drea resfrita do SIGFAPESQ e aceitar o convite.

@ 2.Equipe e Cronograma
2.1 Membros
Membros Cadastrados 2.2 Atividades
T . ) . Data Data . J.0rgamento
Nome Instituigao Fungao Situacdo Insergao Aceite Opgoes 3.1 Didrias
UFPB Coordenador(a) L\ 3.2 Material de Consumo
Geral 3.3 Passagens
UFFB Pesqusador(a) o ocoannie dtonote X 3.4 Servigos de Tercelros
0
I Executor(a) / 3.5 Material Permanente

/ a) Pendente 21/10/2019 3.7 Recursos Solicitados

J z J6E
T L\ ncargos

i 3.8 Orgamento Consolidado
UNESP Pesquisador(a) o iente 21102019 AR
{ Executor(a) é Submeter Proposta

Mamasime mrnmamts meen inslo e moede

G




Em seguida, clique em enviar e-mail, conforme imagem abaixo:

Todos oz membros da eguipe devem aceitar o convite de participacao no projeto. Para isso, devem entrar na
sUa area restrita do SIGFAPESQ e aceitar o convite.

Pesquisador

E-mail: i ST
Nome Instituigo/Empresa: Universidage ge S&o Paulo - USP
Link Curriculo Lames:

1.4 Abrangéncia

Consumo

L
e ™

Terceiros

manente

plicitados

Enviar E-mail Retirar Membro || Imnprirmir || Fechar | Consolidado

a
A para julgamento

-
SEXcen

-

I PesquIsadona) ___._ .. asic;ieees R T

Pronto! Agora o membro convidado devera acessar sua area e clicar em “pendente”, conforme a imagem abaixo:

Avisos :: Dados Pessoais
Importante! Atualizar Cadastro
Modelos de documentos: Atualizar Curriculo Lattes @

Alterar Senha
\ Declaragio de carga hordria disponivel Cligue agui

*

- . - . Envio de Documentos Pessoais
4x Declaracdo de ndo vinculo empregaticio Clique aqui
A Mantenha seus documentos pessoais sempre atualizados clicando nas opgdes ao lado. 2: Correio
I 4? Vocé possui um convite pendente para a participacdo em um projefo. I Redigir Mensagem o
o
Ver Todas
o Arquivos

Prestagdo de Contas Outorga
& Na&o ha novas mensagens!

Prestagdo de Contas Convénio

Editais Abertos Qutros
w: Tabelas

& 3

& Até 30-10-2019 - Chamada FAPESP-FAPESQ 2018 - Fomento & Pesquisa Colaborativa
Didrias - Nacional



