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INFORMACOES INICIAIS

.I .| .I Esse procedimento descreve o passo a passo a ser realizado para cadastro de pessoa
® fisica dentro do SIGFAPESQ.

A partir deste cadastro a pessoa fisica tera a possibilidade de submeter propostas

V dentro dos editais lancados pela FAPESQ, acompanhar submissdes, submeter
relatdrios de acompanhamento e prestacao de contas e acompanhar informacdes
relacionadas a projetos e bolsas.

Vale destacar que o Cadastro de Instituicdo indicado neste documento deve ser
utilizado para cadastro de empresas/startups que queiram submeter propostas em
editais de subvengao economica.
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CADASTRO NO SIGFAPESQ

PASSO 1

e Acessar o SIGFAPESQ através do link;
e No menu superior da pagina inicial, clicar sobre “Nao sou

cadastrado”.

ATENCAO!
Para um correto funcionamento, o
SIGFAPESQ deve ser utilizado

com o navegador Google Chrome

Blog da Rede SIGFAP Forum da Rede SIGFAP Nao sou cadastrado Esqueci minha senha

Login, CPF ou N° de Login:

N

English
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https://sigfapesq.ledes.net/

OBSERVACOES SOBRE O PREENCHIMENTO

1.Preencha todos os campos da ficha de cadastro do
pesquisador.

« Todos os campos com o asterisco vermelho (*) sao
obrigatorios, de modo que nao sendo preenchidos né&o
é possivel finalizar o cadastro.

- Existem algumas especificidades no preenchimento
gue serao abordadas de forma mais detalhada a seguir.
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OBSERVACOES SOBRE O PREENCHIMENTO

ATENCAO!

O formulario de cadastro esta direcionado ao termo “Pesquisador”
mas nao exclui o cadastro de empreendedores de editais de
subvencao econOmica. Nesse sentido, prosseguir com O

preenchimento normalmente.
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 OBSERVACOES SOBRE O PREENCHIMENTO |

TIPO DE PESQUISADOR
No caso de pesquisador estrangeiro, selecione a opcao

adequada, para que as informacdes especificas para o tipo sejam
exibidas:

Cadastro de Pesquisador

Preencha corretamente os campos abaixo para fazer parte da comunidade de pesquisadores da FUNDECT.
Os campos marcados com * sdo obrigatorios.

Dados Pessoais

Tipo Pessoa ™

Pesquisador v

: Pesquisador
Nome Completo * Pesquisador Estrangeiro

Nome Social

RG* | |

. . - Sem Foto
Orain Fmissor [ | wrx on ] Y A deesQ'PB

Funcago ge Apole & Pescisa o stodo ga Farcba




OBSERVACOES SOBRE O PREENCHIMENTO

CURRICULO LATTES
O link do Curriculo Lattes é obrigatorio no cadastro e € uma

Informacao de importancia e obrigatoriedade em muitos editais
lancados pela FAPESQ.

Caso ainda nédo possua o Lattes, acesse o link e realize o cadastro.

Lembre-se de manter as informacdes do Lattes sempre atualizadas!
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https://wwws.cnpq.br/cvlattesweb/pkg_cv_estr.inicio

OBSERVACOES SOBRE O PREENCHIMENTO

VINCULO INSTITUCIONAL

O vinculo institucional para editais é obrigatério na maioria dos
editais lancados pela FAPESQ.

Para empreendedores o vinculo institucional € a empresa a qual
faz parte.

Ao selecionar “Sim” para a pergunta “Tem Vinculo Institucional?”,
os dados profissionais ficarao disponiveis.

Nesta secao sera necessario indicar qual instituicdo o cadastro
sera vinculado. Atente-se as especificidades dos passos a seguir.
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Vinculo Institucional

Tem Vinculo Institucional 2RO IROL £

Dados Profissionais

[Escolher Instituicdo]
Instituigdo/Empresa * Clique em Escolher Instituicio
Unidade/Departamento ™

” - - *
Vinculo Institucional [Setecione v

Gera Vinculo Empregaticio? *(Sim @ No

Tempo de Servigo | |

Regime de Trabalho | caledionn o ]

Funcao/Cargo Atual | |

Tempo na Fungao | |
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OBSERVACOES SOBRE O PREENCHIMENTO

ESCOLHER INSTITUICAO

1. Cligue sobre “Escolher Instituicao” na secao “Dados
Profissionais”

2. Uma nova aba sera aberta onde vocé devera buscar a instituicao

através do nome ou sigla. Digite e clique em Buscar.

Buscar Instituigées

Nome/Sigla: * l

N ——
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OBSERVACOES SOBRE O PREENCHIMENTO

ESCOLHER INSTITUICAO
3. Caso a InstituicAo esteja cadastrada no banco de dados do

Sigfapesq, da forma como foi redigida, uma lista aparecera com 0s
resultados. No caso de InstituicOes que possuam mais de uma
unidade, campus etc, atente-se para  selecionar a
Instituicdo/Unidade correta.

4. Ao selecionar a opcao, a mesma sera incluida no cadastro,
finalize o preenchimento do cadastro desta secao e do

restante do formulario. 'J| Fapesa P8
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OBSERVACOES SOBRE O PREENCHIMENTO

Buscar |nstituig$es

Nome/Sigla: * |UFMS

Buscar Fechar

Registros encontrados: 11

Universidade Federal de Mato Grosso do Sul - (UFMS)
Campus de Bonito
Bonito / MS

Universidade Federal de Mato Grosso do Sul - (UFMS)
Campus de Chapaddo do Sul
Chapadao do Sul/MS

Universidade Federal de Mato Grosso do Sul - (UFMS)
Campus de Paranaiba
Paranaiba / MS

Universidade Federal de Mato Grosso do Sul - (UFMS)
Campus Trés Lagoas
Tres Lageas / MS

Universidade Federal de Mato Grosso do Sul - (UFMS)
Campus de Coxim
Coxim / MS

Universidade Federal de Mato Grosso do Sul - (UFMS)

Dados Profissionais

[Escolher Instituicao]
Instituigdo/Empresa *
Unidade/Departamento *

Vinculo Institucional *

Gera Vinculo Empregaticio? *_'Sim @ Nzo

Tempo de Servico

Regime de Trabalho

Fungao/Cargo Atual

Tempo na Fungao

l Selecione

I Selecione
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OBSERVACOES SOBRE O PREENCHIMENTO

INSTITUICAO NAO CADASTRADA
1. Caso a Instituicao nao esteja cadastrada no banco de dados do

SIGFAPESQ, nenhum resultado sera mostrado. Vocé podera:

a. Entrar em contato com a FAPESQ e pedir que seja realizado o
cadastramento da instituicdo ou;

b. Realizar o pré-cadastro da instituicdo, informando os dados
no sistema, ao clicar em Cadastrar Instituicdo. Logo apos,
solicitar a FAPESQ, em e-mail que consta em edital, a ativacao

do pré-cadastro. ¢} Fapesa P
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OBSERVACOES SOBRE O PREENCHIMENTO

INSTITUICAO NAO CADASTRADA
2. Caso a opcéao seja pelo item “a”, ao entrar em contato com a FAPESQ

pelo e-mail que consta no edital, € necessario informar os seguintes dados:

e Nome da Instituicéo e Nome da Unidade
e Sigla e Endereco e numero da
« CNPJ Unidade

o« Estado e Municipio da Unidade

ApOs cadastro e ativacao pela FAPESQ, poderda ser dada

continuidade ao preenchimento do cadastro.
'd.FapesQ-PB
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 OBSERVACOES SOBRE O PREENCHIMENTO |

INSTITUICAO NAO CADASTRADA
3. Caso a opcao seja pelo item “b”, prossiga neste manual para

realizar o passo a passo do pré-cadastro da instituicao.

- Clique sobre a opcao “Cadastrar Instituicao’;

Buscar Instituiges

Nome/Sigla: * Universidade do Brasil

Registros encontrados: 0
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OBSERVACOES SOBRE O PREENCHIMENTO

PRE- CADASTRO DA INSTITUICAO
1. Uma janela sera aberta pedindo o n® do CNPJ da Instituicao a ser

cadastrada. Nesse momento é possivel saber se a Instituicao,
iISso €, 0 CNPJ, ja esta cadastrado com outro nome e/ou sigla;
2. Atente-se caso a instituicdo seja estrangeira. Neste caso, clique

sobre o botéo “ Instituicao estrangeira’.

'd. FapesQ-PB

Funcago ge Apole & Pescisa o stodo ga Farcba



CNPJ* :

Cadastrar Instituicao Sugerida

00.000.000/0000-00{

SCcar

Voltar || Inst Estrangeira s
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OBSERVACOES SOBRE O PREENCHIMENTO

PRE- CADASTRO DA INSTITUICAO
instituicao brasileira, caso o

3. Para

CNP]J nao seja

infformagdes serao

encontrado,

solicitadas para a

novas

realizacdo do pré-cadastro da instituicao.

Preencha as informacbes e cligue em

Cadastrar Instituicao;

Instituicdo ndo encontrada
Preencha os campos abaixo.

Nome da Instituigdo
Sigla

g

Cadastrar Instituicao Sugerida

CNPJ* : 100.000.011/1111-11
Estrangeira: (]

Nome* : |
Sigla*: | ]
Dependéncia

Administrativa: [ Selecione ¥ ]

IES (Inst. de
Ensino [
Superior):

Fins —

Lucrativos: uJ

(==

™

N&o sou um robd
eCAPTCHA

Privacidade - Termos

[ Cadastrar Instituigao ” Voltar I

O, FapesQ-PB
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 OBSERVACOES SOBRE O PREENCHIMENTO |

PRE- CADASTRO DA INSTITUICAO
4. Para instituicao estrangeira, serao

pedidas informacOes, sem a inclusao
do CNPJ, para realizacdo do pre-cadastro
da instituicao. Preencha as informacgodes

e cligue em Cadastrar Instituicao;

Cadastrar Instituigao Sugerida

Pais:

Estrangeira:
|

|
Nome* :

Sigla* - I |
Dependéncia
Administrativa:
IES (Inst. de
Ensino ]
Superior):

Fins M
Lucrativos: —

l Selecione v l

N&o sou um robd

reCAPTCHA

I I Cadastrar Instituigao ” Voltar ]
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OBSERVACOES SOBRE O PREENCHIMENTO

PRE-CADASTRO DA UNIDADE
1. Apo6s clicar em Cadastrar Instituicdo, uma nova janela sera

aberta para cadastramento da Unidade.

- Caso a Instituicdo possua mais de uma unidade ou campus,
preencha as informacdes correspondentes;

- Caso a instituicao nao possua mais de uma unidade, preencha
as informacb6es da mesma forma que foram preenchidas para o

pré-cadastro da Instituicdo. Clique em Cadastrar.
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OBSERVACOES SOBRE O PREENCHIMENTO

ATIVACAO DA INSTITUICAO E UNIDADE PARA FINALIZACAO DO CADASTRO

ApoOs o0 pré-cadastro da instituicao e da unidade, o pesquisador

devera contatar a FAPESQ (no e-mail que consta no edital), para

realizar o pedido de ativacao dainstituicao e unidade.

- Sem essa ativacdo 0 pesquisador nao podera concluir o
cadastro.

- Com a ativacao realizada, o pesquisador pode dar

prosseguimento ao preenchimento do cadastro de pesquisador.
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OBSERVACOES SOBRE O PREENCHIMENTO

TERMOS E CONDICOES DE USO
Os termos e condi¢cdes de uso disponibilizam informacdes sobre o

sistema SIGFAPESQ e sobre o tratamento de dados realizado
guanto aos dados pessoais coletados no cadastrado e em
futuras submissdes de propostas, levando em conta a Lei Geral de
Protecado de Dados (LGPD, Lei N° 13.709/2018).
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- SUBMISSAO
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

SUBMISSAO DE PROPOSTA — INFORMACOES GERAIS

1.Acessar o Sigfapesq através do link;
2. Na tela inicial (Area Restrita do Pesquisador), localize a secdo Editais Abertos,

cligue em cima da vigéncia da chamada e depois clique no botdo verde para

criar uma proposta para este edital.

| Editais Abertos

£ Até 28-10-2019 + (
o Até 10-10-2019+ F

Identificacdo = P

Vigéncia = 30-09-2019 - 10-10-2019

Apos selecionar o /\ 0O e 9
Edital, clicar no botéo

CRIAR PROPOSTA

Modalidade = Projeto

‘0. FapesQ-PB
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https://sigfapesq.ledes.net/

SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

SUBMISSAO DE PROPOSTA - INFORMACOES GERAIS
O formulario eletrbnico de proposta de projeto sera aberto. Cada edital

possui informacdes especificas que devem ser preenchidas. Este manual
auxilia nas informacdes basicas e fornece algumas dicas para melhor

entendimento.

3. Inicie o preenchimento das informacoes referentes ao seu projeto. Se
atente para alguns topicos:

a. No Inicio Previsto vocé deve utilizar a data de inicio prevista em edital;

P FapesaPB



SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

» PROPOSTA

Formulario Eletronico de Proposta de Projeto

Edital®

Titulo do Projeto™:

Area de Conhecimento 1*
Area de Conhecimento 2:
Area de Conhecimento 3:
Grupo de Pesquisa/CNPq

Instituic3o Executora:®

Unidade Executora™

Inicio Previsto”

Duracdo®

* Campos Obrigatorios

{PRIMEIRA CHANCE:P»‘«RMBATECAPB“SEECT-PBI

|

?reencnal I

[Escolher Area 1]

Preenchal I

[Escolher Area 2]
Preencha! ]
[Escothar Area 3)

Universidade Federal de Mato Grosso do Sul -
(UFMS)

Facom
[Escother Instituic3o/Unidade]

ll-‘t '“Oulubro '][2019 'I

12 Més/Meses

Proximo Passo »

O 0 @ @ @

® e

2 Menu

1.Principal
1.1 Titulo
1.2 Arquivos
1.3 Plano de Apresentacgao
1.4 Abrangéncia

2.Equipe e Cronograma
2.1 Membros
2.2 Atividades

3.0rgamento
3.1 Bolsas

3.2 Recursos Solicitados
3.3 Orgcamento Consolidado

Submeter Proposta
Enviar proposta para julgamento

Ferramentas
Visualizar/imprimir
Verificar Pendéncias
Salvar
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

SUBMISSAO DE PROPOSTA — INFORMACGES GERAIS
d. Algumas classificacdes quanto ao projeto a ser

desenvolvido podem ser pedidas como: Nivel de
Maturidade da tecnologia (TRL), temas do Edital,
Faixa de valores etc. Classifique seu projeto e utilize a

secao “Ajuda” para mais informacoes.

e. Verifiqgue se outras informacdes sao requeridas
como Tipo de Tecnologia e Termos de Aceite.

Ao preencher todas as informacdes obrigatdrias da
primeira pagina, seguir para a pagina seguinte

usando o botao “Proximo Passo >>".

| INoVagao lecnologica:

Nivel de Maturidade Tecnologica
(TRL - Tecnology Readiness
Levely*:

TECNOVA Il - Temas*:

'/ 5im = Nao

[s

elecions

[s

elecione

P FapesaPB



SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

A qualquer momento vocé pode salvar sua
proposta para dar continuidade em sua
elaboracdo em outro momento. Nado se esqueca
sempre de clicar em 'Salvar’, no final do menu a

direita.

(ONONO)

O © @

®

z: Menu

1.Principal
1.1 Titulo
1.2 Arquivos
1.3 Plano de Apresentagdo
1.4 Abrangéncia

2.Equipe e Cronograma
2.1 Membros

2.2 Atividades

3.0rcamento
3.1 Diarias
3.2 Material de Consumo
3.3 Passagens
3.4 Servigos de Terceiros
3.5 Material Permanente
3.6 Parcerias / Contrapartida
3.7 Pessoal
3.8 Recursos Solicitados
3.9 Orgamento Consoclidado

Submeter Proposta
Enviar proposta para julgamento

Ferramentas
Visualizarlmprimir
Verificar Pendéncias
Salvar
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

O acesso a uma proposta ja iniciada encontra-se na pagina Iinicial de
acesso do Sigfapesq, em “Minhas Propostas/Inscricdoes em Edigao”. Clicar em cima

da proposta em edicdo e no icone de edicao:

Minhas Propostas/Inscricoes em Edicao

& 27.07.2021 - Titulo nao definido ‘
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

SUBMISSAO DE PROPOSTA - INSERCAO DE
ARQUIVOS

A proxima pagina é a de insercao de arquivos
obrigatorios do edital, sejam eles pessoais ou
institucionais.

Neste momento €é necessario ter muita
atencdo pois a falta de algum arquivo
podera acarretar em uma proposta nao
enquadrada. Ao subir um arquivo, faca
novamente o download do mesmo para ter

certeza do que foi anexado.

» ARQUIVOS
Download de Arquivos

Faga o download dos arquivos abaixo, preencha-o corretamente e depois anexe-o utilizando a drea de Envio de
Arquivos. Se necessario converta-o para ¢ formato PDF antes de anexa-lo.

Arquives

s Tecnova lll - Anexo IV - Formulario de Apresentag&o de Proposta - Formulario de Apresentagao de Proposta,
que deve ser preenchido obrigatoriamente

= (Sem Modelo) Tecnova lll - Balango Patrimonial (BP) de 2022 e 2023 - Balango Patrimonial (BP) de 2022 e
2023, digitalizado ou assinado digitalmente, pelo seu representante legal bem como pelo contador (item
6.6.1"d)

psiapesED

12500 e Apcio Pesquisa o ts1odo ta roiba



SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

SUBMISSAO DE PROPOSTA - INSERCAO DE ARQUIVOS
1. A Figura anterior apresenta alguns exemplos de anexos requisitados:

a. Para os anexos com modelo, basta clicar em cima do nome do anexo, baixar

0 arquivo .docx, preencher e anexar novamente no sistema NO FORMATO

PDF ou outro formato que seja permitido;

b. Para os anexos sem modelo € necessario gerar um PDF com o conteudo

solicitado e anexa-lo.

P FapesaPB



SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

SUBMISSAO DE PROPOSTA - INSERCAO DE ARQUIVOS

2. Utilize a ferramenta de “Envio de Arquivos”:

a. Ha duas opc¢des de envio: [Cligue aqui para anexar ou apagar arquivos] e
[Cligue aqui para enviar os documentos pessoais]. Na primeira opcéo

carregue 0s arquivos obrigatorios da proposta e na segunda opcao
carregue os documentos adicionais pedidos no edital que ainda nao

tenham sido puxados do seu cadastro geral. O sistema abrira a ferramenta

de upload de arquivos.
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Envio de Documentos Pessoais

Para enviar os Documentos Pessoals solicitados neste Edital() anexe-os utilizando a drea de Envio de Documentos
Pessoais. E necessdrio gque o Documento esteja no formato PDF antes de anexé-lo. Se o Documento Pessoal
solicitado foi enviado anteriormente pela Area do Pesquisador ou durante o preechimento de outra proposta, ele
estd listado na tabela Arquivos e nao ha necessidade de enviar novaments.

Envio de Arquivos

Arguivos
Nome Tamanho Tipo Opcdes
docsatualizados2018(1)(1).pdf 7 CPF ento Pe =
ocsatuali (1)(1).pd Kbytes (Docum ss0al) Y,
17
docsatualizados2018(1)(1). pdf ARG (Documento Pessoal) 'L.,\
Kbytes
Comprovante de Residéncia Atualizado =
COMPROVANTERESIDENCIADE2023.pdf 25 Kbytes i« P X

[Clique aqui para anexar ou apagar arquivos] [Clique aqui para enviar os Documentos Pessoais]

= Passo Anterior Préximo Passo »

‘0. FapesQ-PB
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

SUBMISSAO DE PROPOSTA - INSERCAO DE ARQUIVOS

3. Na ferramenta de “Envio de Arquivos”, clique em “Escolher Arquivo”.

a. Escolha qual é o TIPO DE DOCUMENTO que vocé ira inserir. Encontre
0 arquivo no seu computador. Clicar em inserir. Vocé podera verificar
o(s) arquivo(s) inserido(s) em uma lista na parte inferior da

ferramenta. Faca o procedimento para um arquivo por vez.

4. Apos inserir todos 0s anexos necessarios, clique em Fechar e Salvar.
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

Envio de Arquivos

Enviar Anexos

Tipe de Decumento

’ Selecione o tipo de documento

Selecionar Arquivo

Escolher arguivo | Nenhum arquivo escolhido

Anexos Enviados

Nome do Arquivo Tipo Data

Nenhum arquivo anexado

Hora

Delegiio

[ Envio de Arquivos

Enviar Anexos

Tipo de Documento

I

Proposta

‘ Selecione o tipo de documento -
Selecionar Arquive
Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
Fechar c Sah’ar m
Anexos Enviados
L‘.‘:‘";:" Tipo Data Hora Delegio
diario-oficial... Tecnova lll - Anexo |V - Formuldrio de Apresentagéo de 23/12/2024  11.08

‘0. FapesQ-PB
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

SUBMISNSAO DE PROPOSTA -
INSERCAO DE ARQUIVOS

5. Ap6és fechar a ferramenta de
envio de anexos, observe que a lista
Arquivos agora mostra todos o0s

argquivos que vocé submeteu.

6. Se estiver tudo certo, basta

clicar em Préoximo Passo >>.

Envio de Arquivos

Arguivos

Nome Tamanho
2340
diario-oficial-17-12-2024-portal. pdf Kbytes
docsatualizados2018(1)(1). pdf 117 Kbytes.

COMPROVANTERESIDENCIADG2023.pdf 25 Kbytes

docsatualizados2018(1)(1). pdf 117 Kbytes

Tecnova Il - Anexo IV - Formuldrio de

Comprovante de Residéncia Atualizado

Tipo Opgoes

Apresentagao de Proposta
CPF (Documento Pessoal)

(Documento Pessoal)

(T (T (T (T

RG (Documento Pessoal)

[Cligue aqui para anexar ou apagar arquivos] [Clique

= Passo Anterior

aqul

| para envi;

iar o8 Documentos Pessoais]

N
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Proximo Passo »




SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

SUBMISSAO DE PROPOSTA - PLANO DE APRESENTACAO
A proxima pagina é a de insercdo do Plano de Apresentacao, onde

serdo introduzidas informacbes detalhadas sobre a tematica, objetivos,

resultados do projeto etc. Cada edital dispde de blocos especificos a serem

preenchidos. Esse manual discorre os principais, podendo ou nao estar

presente no seu sistema:

1. Tenha em mente que as informagfes aqui contidas servirao de base para
a analise de mérito do seu projeto. Discorra detalhadamente cada bloco

de informacéo.
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

» PLANO DE APRE SENTAGAO

* Campos Obrigatdrios
Resumo da Proposta de Projeto* ®

Totsl de Paiavras: 0 Maximo de 1200 palavras

Palavras-chave" ®

{Secarar as palavras apenas com virgula]

Sintese do Projeto O]

Oos.: Arenco! Caso sej3 3provado o presents projeto, 35 informacdes no espaco sbaixo serdo dsponbilizadas
n3 homepage da FAPESQ para o pliblico em geral. O preenchimento deste campo n3o € cbrigatanc.

Total de Palavras: 0 Midmo de 250 palavras

« Passo Anterior Proximo Passo »

Z=Menu

1 Principal
1.1 Titulo
1.2 Arquivos
1.3 Plano de Apresentagio

1.4 Abrangéncia

2 Equipe e Cronograma
2.1 Membros
2.2 Atividades

3.Orgamento
3.1 Encargos
3.2 Bolsas
3.3 Recursos Solicitados
3.4 Orgamento Consolidado
3.5 Cotagdo da Moeda Estrangeira.

Submeter Proposta
Enviar proposta para julgamento

Ferramentas
Visualizar/imprimir
Verificar Pendéncias
Salvar

Cligue em Salvar
para que as
informacgdes ndo
sejam perdidas

‘0. FapesQ-PB
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

SUBMISSAO DE PROPOSTA - PLANO DE APRESENTACAO - RESUMO DA
PROPOSTA

Nesta secao o coordenador do projeto devera apresentar de forma objetiva qual
a ideia geral do projeto. Tenha em mente que O resumo € a primeira
apresentacao da ideia. Atente-se para que 0 mesmo apresente:

1. Quem é a empresa? Qual o segmento?

2. Qual o tipo de inovacao que a empresa busca? Qual o diferencial?

3. Qual o produto que a empresa quer apresentar ao final da vigéncia?

Adicione mais informacdes se achar relevante.
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

SUBMISSAO DE PROPOSTA - PLANO DE APRESENTACAO - PALAVRAS-CHAVE
Nesta secao o coordenador devera informar algumas palavras-chave que

identifiquem o projeto.

SUBMISSAO DE PROPOSTA - PLANO DE APRESENTACAO - SINTESE DO
PROJETO

Aqui, o coordenador podera descrever brevemente o projeto, com auxilio do
resumo descrito anteriormente, a fim de apresenta-lo ao publico externo. Essa

secao é utilizada pela equipe da FAPESQ para divulgacéao do projeto.

P FapesaPB



SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

SUBMISSAO DE PROPOSTA - PLANO DE APRESENTACAO
EXPERIENCIA DO COORDENADOR

Nesta secdao o coordenador devera apresentar uma descricao breve
sobre sua experiéncia quanto a tematica da proposta que esta
apresentando. Descreva de forma resumida experiéncias profissionais

e pessoais relacionadas ao tema do projeto.
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

SUBMISSAO DE PROPOSTA - PLANO DE APRESENTACAO - OBJETIVO GERAL

Nesta secao o coordenador devera descrever qual o objetivo geral da proposta
gue estara apresentando. No caso de editais relacionados a ideias inovadoras,
com pouco ou nenhum desenvolvimento, descreva qual o objetivo final a ser
atingido: qual o produto que espera-se atingir? Onde vocé vé seu negocio ao
final da vigéncia do projeto? No caso de editais relacionados a ideias ja
consolidadas ou empresas ja formadas, 0 que espera-se atingir ao final da
vigéncia do projeto? Quais melhorias s&o esperadas quanto a maturidade

da empresa e dos produtos oferecidos?

. FapesQ-PB



SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

SUBMISSAO DE PROPOSTA - PLANO DE APRESENTACAO - OBJETIVOS
ESPECIFICOS

Nesta secdo o0 coordenador deverda descrever e pontuar quais o0sS
pequenos objetivos que deverdo ser alcancados para se atingir o objetivo

geral da proposta.

Leve em consideracao o tempo de vigéncia do projeto, a motivacao para se
inscrever no edital, quais 0s pequenos produtos e entregas que gostaria de

visualizar ao longo do periodo.

. FapesQ-PB



SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

SUBMISSAO DE PROPOSTA - PLANO DE APRESENTACAO - OBJETIVOS
ESPECIFICOS

1. Se o0 objetivo geral é o desenvolvimento de um pnovo produto — Quais
pequenos objetivos, atividades e tarefas deverao ser vencidos e conquistados

para se atingir o objetivo geral?

2. Se o0 objetivo geral é expandir mercado — Quais pequenos objetivos,
atividades e tarefas deverao ser realizadas para visualizar o resultado

desejado?
Todo projeto possui um objetivo geral e objetivos especificos que guiam o0 seu
desenvolvimento. Trabalhe nessas ideias para que o desenvolvimento e apresentacao

do seu projeto sejam efetivos. {P. FapesQPB



SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

SUBMISSAO DE PROPOSTA - PLANO DE APRESENTACAO -
METODOLOGIA

Nesta secao o coordenador podera:
1. Utilizar citacdes de metodologias que serdao utilizadas para

o desenvolvimento do projeto;

2. Descrever o ciclo de vida do projeto: Da onde estarao saindo, para
onde estdo indo? Qual a estratégia para se atingir os resultados
esperados? Defina um passo a passo, se preferir, para |lhe auxiliar na
gestao das ideias.
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

SUBMISSAO DE PROPOSTA - PLANO DE APRESENTACAO - RESULTADOS
ESPERADOS

Nesta secdo o coordenador devera descrever os resultados esperados para

o tempo de vigéncia do projeto. Considere os objetivos gerais e especificos.
Os resultados sao os produtos esperados ao fim de um trabalho realizado,

sendo esses produtos: servicos, bens materiais finalizados ou prototipos,

producédo de conhecimento, producéo didatica, vendas, lucro etc.
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

SUBMISSAO DE PROPOSTA - PLANO DE APRESENTACAO - IMPACTOS
ESPERADOS

Nesta secdao o coordenador devera descrever 0s principais impactos
esperados quanto aos resultados esperados. Quando falamos de
impacto estamos pensando sobre o que os resultados poderdao gerar a longo

prazo tanto para a empresa quanto para a sociedade.

Aqui vocé pode relacionar esses impactos a:

1. ODS - Objetivos do Desenvolvimento Sustentavel;

2. Apoio ao desenvolvimento do Estado — Como e porque?

3. Impactos a nivel pessoal, da equipe;

4. Impactos no setor como um todo etc. '}, FapesQ.PB



SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

SUBMISSAO DE PROPOSTA - PLANO DE APRESENTACAO - RISCOS E
ATIVIDADES

Nesta secao o coordenador devera descrever 0s principais riscos (técnicos,

financeiros, mercadologicos, regulatorios, operacionais) e as atividades para

minimizar ou eliminar oS riscos.

SUBMISSAO DE PROPOSTA - PLANO DE APRESENTACAO — O ESTADO DA ARTE
DA PROPOSTA E JUSTIFICATIVA

Nesta secdo o coordenador devera demonstrar o estado da arte pertinente ao
projeto, a relevancia do problema evidenciando como os resultados previstos pelo
projeto justificam sua execucdo. Se o produto existir, em qual estagio se encontra,
gual sua relevancia e de que forma podera impactar o mercado. Caso ainda nao

exista, justificar a relevancia do mesmo e seu impacto para o mercado. ﬂ.fgﬂﬁiﬁ;ﬂﬁ



SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

SUBMISSAO DE PROPOSTA - PLANO
DE APRESENTACAO - INDICADORES
DE PRODUCAO

Nesta secdo o coordenador devera
indicar se houve alguma producao
Técnica ou Tecnoldogica no ambito da

empresa.

Indicadores de Produgao™®

Produgao Técnica ou Tecnolégica Quantidade

|Software (computacional, multimidia ou outro) com/sem registro/patente

Produto (piloto, projeto, protétipo ou outro) com/sem registro/patente

Processo (analitico, instrumental, pedagogico, processual, terapéutico ou outro) com/sem
registro/patente

[Trabalho técnico (assessoria, consultoria, parecer, elaborag8o de projeto, relatario técnico,
lservigos na area da salide ou outro)

Mapa, carta geografica, fotograma, aerofotograma, outro.

MMaquete

Desenvolvimento de material didatico ou instrucional

|Organizacao e editoragdo de livros, anais, catalogo, coletanea, periédico, enciclopédia ou outro

=N E=N E=N E=N B=] [=] [=] olo

|Cutra

= Passo Anterior Préximo Passo »
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

SUBMISSAO DE PROPOSTA - ABRANGENCIA

A proxima pagina apresentada € a de insercao da Abrangéncia.

1. Na abrangéncia, insira APENAS a cidade onde o projeto sera
executado, mesmo que 0s resultados deste projeto possam impactar
outros municipios. Essa informacéo e utilizada pela Fundacéo na
geracado de indicadores . Nado se esqueca de clicar em “Adicionar
municipio”.

2. Apos inserida a cidade correta, clique em Proximo Passo >>.

P FapesaPB



SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

Lowieng
» ABRANGENCIA
1.Principal
1.1 Titulo
Estado: [Mam Grosso do Sul v | 12 Arguiion
Municipio: [Campo Grande v I 1.3 Plano de Apresentacao
1.4 Abrangéncia

2Equipe e Cronograma
I Adicionar Municipio I Remowver Municipio J 2.1 Membros
2.2 Etapasi¥ases

3.0rcamento
3.1 Diarias
3.2 Material de Consumo
3.3 Passagens
3.4 Senvigos de Terceiros
3.5 Material Permanente
3.6 Parcerias | Contrapartida
3.7 Recursos Solicitados

« Passo Aterier Prowme Passo » 3.8 Orgamento Consalidado

Submeter Proposta
Emiar proposta para julgamento

Ferramentas
Visualizar imprimir
Verificar Pendéncias

[Sova] =—
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

SUBMISSAO DE PROPOSTA - EQUIPE E CRONOGRAMA

A proxima pagina apresentada € a de insercao da Equipe e Cronograma,;
1. O(A) Coordenador(a) da Proposta, ja esta inserido(a) automaticamente na

listagem de membros;

a. Caso vocé decida deixar como esta (apenas um membro), o sistema emitira
um aviso na submisséo da proposta. Isso ndo te impede de enviar a
proposta;

b. Caso vocé decida deixar como esta (apenas um membro), basta clicar
em Proximo Passo >>.

P FapesaPB



SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

» EQUIPE E CRONOGRAMA

ATENQ;\O! MNao é obrigatdrio vincular os futuros bolsistas nesta etapa de elaboragao. A solicitagao de bolsas
SErd UM Processo que ocorrerd apos a aprovagao da proposta.

Todo‘s 0s membros da equipe devem aceitar o convite de participagao no projeto. Para isso, devem entrar na VeJa q ue na |ma~gem a Se g 50
sua area restrita do SIGFAPESQ e aceitar o convite. traz a Info rm agao de que os
© membros  podem  ser

Membros Cadastrados

adicionados posteriormente.

_ Coordenador(a) ~ =
Geral x

Inserir Nove Membro

‘0. FapesQ-PB
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

SUBMISSAO DE PROPOSTA - EQUIPE E CRONOGRAMA
Caso vocé queira adicionar um novo membro ao projeto, lembre-se que esse

membro PRECISA ESTAR CADASTRADO NO SIGFAPESQ.

a. Caso vocé adicione um novo membro ao projeto, esse membro PRECISARA
ACEITAR O CONVITE para participar do projeto. Enquanto o novo membro
ndo aceitar o convite vocé NAO CONSEGUIRA ENVIAR sua proposta.

b. Os demais membros do projeto também precisam ter link do Lattes em seus
perfis e também precisam configurar corretamente seus vinculos
institucionais.

. FapesQ-PB



SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

SUBMISSAO DE PROPOSTA - EQUIPE E CRONOGRAMA
Caso vocé queira adicionar um novo membro ao projeto, lembre-se que esse

membro PRECISA ESTAR CADASTRADO NO SIGFAPESQ.

a. Caso vocé adicione um novo membro ao projeto, esse membro PRECISARA
ACEITAR O CONVITE para participar do projeto. Enquanto o novo membro
ndo aceitar o convite vocé NAO CONSEGUIRA ENVIAR sua proposta.

b. Os demais membros do projeto também precisam ter link do Lattes em seus
perfis e também precisam configurar corretamente seus vinculos
institucionais.

. FapesQ-PB



SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

SUBMISSAO DE PROPOSTA — Inserir novo membro

1. Utilize o botdo Inserir
Novo Membro para abrir a
ferramenta  de busca de
pesquisadores.

2. Na ferramenta utilize o campo
Nome para buscar por um
pesquisador. Quando encontrar
guem procura, cligue em seu

nome e cligue em Inserir.

» EQUIPE E CRONOGRAMA

ATENGAO! N&o & obrigatério vincular 0s futuros bolsistas nesta etapa de elaboragdo. A solicitagdo de bolsas
i 7 < A R

Sl RCI B
Bust
ome ]
= |
| Busca
| Buscar Pesquisadores | 1
Nome: | |

"Kesla Esther Da Silva
|Késia Caroline Ramires Neves
YKésia Nogueira Miranda
‘Késia De Barros

‘0. FapesQ-PB
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

SUBMISSAO DE PROPOSTA — Inserir novo membro

3. Quando clicar em Inserir, [FR— ey

Pesquisador

o sistema exibira um breve resumo e ol RsBtSieiditha

E-mail: pesguisador.12679@ufms ledes net
InstituicaoEmpresa:  Universidade Federal da Grande Dourados - UFGD
Link Curriculo Lattes: httpiilattes cnpo.br123456789012

da pessoa que esta sendo

inserida. Confirme se esta correto

e clique em Inserir. | EXTE

‘0. FapesQ-PB
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

SUBMISSAO DE PROPOSTA — Inserir novo membro

4. ApOs a insercao, o sistema retorna para a pagina Membros, mas repare que
a linha com o membro recém adicionado esta vermelha. Isso se deve ao fato de
ainda nao existir uma funcao definida a essa pessoa adicionada e também ao
fato de que essa pessoa ainda nao aceitou o convite para participar do projeto;

5. Para resolver o problema da funcao nao definida, cligue em cima da palavra

Preencha;
6. O sistema abrira uma ferramenta para definir uma nova funcao para a

pessoa recém adicionada. Selecione a fungao correspondente ao membro e

clique em Modificar; o
P.FapesQPB



Membros Cadastrados

N Instituica Funcs Situacs Data Data Oncd

ome n uicao ungao uagao Inserg.’io Aceite pgoes : -
Edemilson Aparecido - Clique em Modificar
Floriana Junior Coordenador(a) i / para definir uma
KesiaEstherdaSia  UFGD Preencha  Pendente 23/04/2019 1 PRy fngee e o

/ membro
Inserir Novo Membro '

Kesia Esther da Silva

Pesquisador

Nome Completo: Kesia Esther da Silva
E-mail: pesquisador.12673@ufms ledes net
InstituicaoEmpresa:  Universidade Federal da Grande Dourados - UFGD

Link Curriculo Lattes: hitp:fiiattes.cnpo.bri1 23456789012 E possivel exclu"' 0
membro clicando no
/ X e depois clicar em

Retirar Membro

Envwviar E-mail Retirar Membro ‘I[ Imprimir l | Fechar |
—_—

‘0. FapesQ-PB
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

SUBMISSAO DE PROPOSTA — Inserir novo membro

7. Agora vocé ja pode pedir para o0 novo membro aceitar o convite em sua
respectiva Area Restrita. Lembre-se que vocé nido conseguird enviar a proposta

com convites pendentes.

‘0. FapesQ-PB
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

SUBMISSAO DE PROPOSTA — Inserir novo membro

E possivel adicionar quantos membros sejam necessarios, porém todos precisario ter

uma funcédo atrelada e aceitar o convite para participar do projeto. Va até a secéao final

deste documento, com 0 passo-a-passo para 0 aceite do convite.

P FapesaPB



SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

SUBMISSAO DE PROPOSTA - INSERIR ATIVIDADES
Na proxima pagina, ainda dentro de Equipe e Cronograma, vocé deve
adicionar as atividades que serédo executadas durante a vigéncia do Projeto.

1. Caso tenha varios membros, vocé pode associa-los as atividades.

Para adicionar uma nova atividade basta preencher o formulario e

clicar em Inserir.
2. Conforme for inserindo as atividades, as mesma ficardo disponivel

na tabela de Atividades:

3. ApoOs inserir todas as atividades, basta clicar em Proximo Passo >>.

. FapesQ-PB



SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

SUBMISSAO DE PROPOSTA - INSERIR ATIVIDADES

Utilize essa sec&o da proposta para definir as atividades que irdo gerar 0s
resultados e impactos esperados, considerando, tambem, o objetivo geral e
0S objetivos especificos.

O preenchimento correto desta etapa ird |he auxiliar futuramente no
acompanhamento das metas e apresentacdo do que foi obtidos nos

relatérios de monitoramento.

. FapesQ-PB



SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

Atividades

Atividade Inicio Duragdo Responsdvel Opgoes

Inserir Nova Atividade

Atividade:

N

Més de Inicio: .
17 w|Més
ELRcic: Meses
Responsavel: ?— -

Membros vinculados a esta
atividade: ATENGAO! Nio é obrigatério vincular os futuros bolsistas nesta
etapa de elaboragao da Proposta.

O 0 0 0 O

Inserir Limpar

= Passo Anterior Préximo Passo »
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

SUBMISSAO DE PROPOSTA - ORCAMENTO
Nas telas de Orcamento, serao inseridos os valores financeiros do projeto,

separados por classificacéao.
1. Para cada edital estardo disponiveis diferentes rubricas para uso do
recurso. Consulte o seu edital a fim de saber quais rubricas estaréo

disponiveis e 0 que pode e ndo pode ser adquirido dentro de cada uma.

O orcamento do seu projeto passara por uma avaliacao a fim de verificar a
adequacéao dentro das rubricas propostas. Pedimos ao pesquisador-coordenador que
realize a insercao das informacoes com planejamento e cuidado.

. FapesQ-PB



SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

SUBMISSAO DE PROPOSTA - DIARIAS
Caso o seu edital possua disponibilidade para uso em Diarias e seja do

interesse 0 uso do recurso nessa rubrica:

1. Preencher a Localidade de destino:

2. Adicionar o n°de diarias;
3. Adicionar o custo unitario da diaria, levando em consideracédo a tabela de

diarias disponivel;

4. Clicar em Inserir.

Realizar o procedimento para todos os materiais e/ou grupo de materiais de

consumo. . FapesQ-PB



SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

» ORCAMENTO

Didrias®

Apagar Localidade Més Quantidade Custo Unitério Custo Total Opgoes
Total R$ 0,00
[Apagar Selecionados] [Justificar Diarias]

Inserir Novas Dirias

Localidade: | |
[Preencher]

MN.° de Diarias: |1 |

Gusto Unitdrio: |o.gg |
[Tabela de Didrias] [Tabela de Diarias - Internacional]

Moeda: ® em Real

Inzserir Limpar

O 00 @

= Passo Anterior Proximo Passo »
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

SUBMISSAO DE PROPOSTA - MATERIAL DE CONSUMO
Caso o0 seu edital possua disponibilidade para uso em material de consumo e

seja do interesse 0 uso do recurso nessa rubrica:

1. Preencher a Especificacao do material;

2. Adicionar a quantidade de cada material ou grupo de materiais;
3. Adicionar o custo unitario e 0 més de uso;
4

Clicar em Inserir.

Realizar o procedimento para todos os materiais e/ou grupo de materiais de

consumo. Verificar o Total para controle do recurso requisitado.
. FapesQPB



SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

SUBMISSAO DE PROPOSTA - MATERIAL DE CONSUMO
ApoOs a insercao de todos os materiais o valor total de custo, para

essa rubrica, ficara disponivel na tabela.

1. Abaixo da tabela existe a opcao Justificar Consumo, o qual é
necessario justificar o uso dos materiais inseridos na tabela.

2. Apos inserir todos os materiais de consumo, basta clicar em
Proximo Passo>>.

. FapesQ-PB



SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

» ORGAMENTO

Apagar Especificagdo

Material de Consumo

Material de Consumo

Més  Quantidade Custo Unitério

Total

Custo Total Opgoes

R$ 0,00

[Apagar Selecionados]

Especificagao:

Quantidade:

Gusto Unitério:

Moeda:

Data:

Inserir Novos Materiais de Consumo

[Justificar Consumo]

|1 || Unidade |
p.oo
® Em Real
Inserir Limpar
« Passo Anterior Préximo Passo =

O 0 6
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

SUBMISSAO DE PROPOSTA - PASSAGENS
Caso o0 seu edital possua disponibilidade para uso em Passagens e seja

do interesse o0 uso do recurso nessa rubrica:

1. Preencher o Trecho do deslocamento;
2. Adicionar a quantidade e o tipo;

3. Adicionar o custo unitario;
4

Clicar em Inserir.

Realizar o procedimento para todos os materiais permanentes.
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

TY THRUG
1.2 Arquivos

Passagens

1.3 Plano de Apresentagan

1.4 Abrangéncia

Apagar Trecho Mes Quantidade Custo Unithrio Custo Total  Opcies
2Equipe e Cronograma
Ream0 2.1 Memiwos
[Apagar Selecionados] 2.2 RtapasFases
serir Novas Passagens

ok s 3.0tgamento

Trecho ® 3.1 Diartas
Preenchar 3.2 Material de Consumo

eancner
Quantidace " @ JASeracos de Terceiros
Tipo As ~ @ 3.5 Material Permanente
red 3.6 Parcertas / Contrapartida
Custo Unitério ij,uu ® 3.7 Recursos Solicitados
3.8 Orgamento Consolidado
Moeds ® Em Real ®
Submeter Proposta
Data o ks
1° v |Més ® Ermviar proposta para jlgamento
Eu o Ferramentas
" Visualizar smprimir
Verificar Pendéncias
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

SUBMISSAO DE PROPOSTA -PASSAGENS
ApoOs a insercao de todas as passagens o valor total de custo, para

essa rubrica, ficara disponivel na tabela.
1. Abaixo da tabela existe a opcao Justificar Passagens, uma acao

obrigatoria ao qual é necessario justificar o uso.

2. Apos inserir todos os materiais de consumo, basta clicar em
Proximo Passo>>.
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

SUBMISSAO DE PROPOSTA - SERVICO DE TERCEIROS
Caso 0 seu edital possua disponibilidade para uso em Servicos de Terceiro

e seja do interesse 0 uso do recurso nessa rubrica:

Escolher o tipo (Pessoa Fisica ou Juridica);
Preencher a especificagcao (detalhar o servico);
Indicar o més de inicio;

Adicionar a justificativa para cada servico;

g s L n e

Clicar em Inserir.

Realizar o procedimento para todos 0s servicos.
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

Apagar Tipe

Outros Sendgos de Terceiros

Especificagio Méis Custo Total Opedes

Total R$ 0,00

{&pagar Selecionados)

Tipo

Custo Total

Data

Ecpecificagdo

Moeda:

nserir Novos Servicos de Terceiros

Pessoa Juridica '™ Pessoa Fisica

000 |

® Em Raal
Imnnlrllnnvu

00O e

1.7 1mW0
1.2 AMrgunos

1.3 Plano de Aptesentacao
1.4 Abi angéncia

2. Equipe & Cronograma
2.1 Memibros
2.2 EtapasFases

3.0rcamento
3.1 Diarias
3.2 Material de Constamo
3.3 Passagens

| 3.4 Senvigos de Tesceiros |

3.5 Material Permanente
3.6 Parcerias { Contrapartida
3.7 Recursos Solictados

3.8 Orcamento Consolidado

Subirmeter Proposta

‘0. FapesQ-PB
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

SUBMISSAO DE PROPOSTA - MATERIAL PERMANENTE
Caso o seu edital possua disponibilidade para uso em material permanente e

seja do interesse o0 uso do recurso nessa rubrica:

1. Preencher a Especificacdo do material e tipo ;
Adicionar a quantidade de cada material ou grupo de materiais;
Adicionar o custo unitario e 0 més de uso;

Justifique, individualmente, o uso deste equipamento no projeto;

S

Clicar em Inserir.

Realizar o procedimento para todos 0os materiais permanentes.
Acrescentar nesta rubrica despesas referentes a pagamento de taxas de
importacao de equipamentos ou material de consumo importado. g Fapesa.PB



SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

Material Permanente ¢ Equipamentos

Cadastra apenas o orgamento de menor valor,

Impartagdo do mesmo, caso seja necessario

Material Permanente ¢ Equipamoentos

Especificagio

Més Quantidede Custo Unitario

Total

Obg. Senhor Pesquisador ndo esquepa o2 incluir no valor final do equipamento todas as taxas de

Custo Total Opghes

R3 0,00

Egpecificagao

Tipo:

Quanddade
Custo Unitario:

Moeda

Dats

Inserir Novos Materiais Permanentes

Imponada

I Insersr lim

00 O0ee @

I 3.5 Material Permanente
/ 30 Parcerias / Cantrapar ‘ida

Y TROn
1.2 Arguivos

1.3 Plano de Apresentacao
1.4 Abrangencia

2.Equipe e Cronograma
21 Mambros
2.2 EtapasiFases

J.0vcamento
3.1 Diarias
1.2 Material de Consumo
33 Passagens
3.4 Servicos de Tercelros

3.7 Recursos Solicitaifos
38 Orcarnento Consolidado

Submeter Proposta
EmvEar proposta para julg:

Ferramentas
Visualizas imprimir
Sulicar Pendéncias
Salvar | —

‘0. FapesQ-PB
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

SUBMISSAO DE PROPOSTA - PARCERIAS E CONTRAPARTIDAS
Caso o0 seu edital possua o envolvimento de outros tipos de recurso fora a

subvencao, vocé devera utilizar essa secao.

1. Preencha a Entidade que estard concedendo o recurso;
2. Selecione o tipo e descreva o valor;
3. A areada Descricao devera ser utilizada para:

- Descrever qual o tipo de recurso;
- Descrever qual sera o uso do recurso, discriminando os itens e servigcos

a serem adquiridos.
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

Recursos solicRados a outras fontes elou contrapartida da(s) instituigao{des) emohida(s)

Recursos solictados a outras fordes e/ou contrapartida da(s) mstitican{oes) emohidals)

o

Apagar Entidade Tipo Descrigéo Valor Opgoes

Total R${ 0,00 i
Japagar Selecionadas]
Inseris Novas Fordes de Recursos
Entidade (©)
Tipo Pessoa Juridica ™ Pessoa Fisica @
Valor ngq @
Descrigio @
200 | Oaracleres restantes

Moeda * Em Real @

1.2 Arquivos
1.3 Planu de Apresentacao
1.4 Abrangencia

2Eqape @ Cronograma
2.1 Membros

2.2 ElapasFases

J.Orcamento
3.1 Diarias
3.2 Material de Consumo
3.3 Passapens
34 Servicos de Terceiros
3.5 Material Permanente
[T& Parcerias TConirapariaa]
3.7 Recursos Sohcftados
3.8 Orcamento Consoldatdo

Submeter Proposta
Emdar proposta para julgamento

Ferramentas
Visualizar Aimgrimir

i Perdéncias
Sahvar
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

SUBMISSAO DE PROPOSTA - PESSOAL
Caso 0 seu edital possua disponibilidade para uso do recurso para

pagamento de pro-labore ou outros tipos de contratacdo que envolvam
servicos de pessoa fisica, ndo citadas anteriormente, e seja do interesse 0

uso do recurso nessas rubrica:

1. Preencha as informacdes sobre a pessoa e funcao;
Preencha informacdes sobre o periodo e horas trabalhadas;

3. Preencha o custo.

P FapesaPB



SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

SUBMISSAO DE PROPOSTA - DESCRITIVO DO ORCAMENTO
Nas proximas telas € possivel consultar os valores solicitados, diluidos para

cada ano de vigéncia do projeto como também os valores discriminados por

rubricas.

Verifigue se os valores estdo corretos e atendem ao edital. Se estiver tudo

correto clique em Préoximo Passo >>.
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

Hementos de Despesa

Dianas
Material de Congumo
Passagens
Hospedagem @ Alimentagao
Outros Servigos de Terceiros

- Pessoa Fisica

- Pessoa Juridica

& Material F

Pessoal
Bolsas
Total

=

1.000,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

1.000,00

Trimestres
> 3

0,00 0,00
150,00 0.00
150000 000
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
1.650,00 0,00

000
0,00
0,00
0.00
000
0,00
0,00
520,00
0,00
0,00

Tota

1.000,00
150,00
1.500,00
0.00
0,00
0,00
0,00
520,00
0,00
0,00
3.170,00

« Pazsso Antesior

Praximo Passo »

.3 A Ot A ESETaL o0

1.4 Abrangéncia

2Equipe e Cronograma
2.1 Memixos
2.2 Ftapas¥ases

J0rgamemo
3.1 Diarlas
3.2 Material de Consuma
3.3 Passagens
3.4 Senvigos de Tercelros

3.5 Material Permanerde

3.8 Orcamento Consolidado

Submeter Proposta
Emdar proposta para julgamento

Forramentas
Verificar Pendéncias 1.3 FIan0 08 AW eSemacan
Etlementos de Despesa R3S 2Equipe e Cronograma
Didnas 1.000,00 2.1 Membros
| Material de Consumo 150,00 22 Fpasteses
| Rassagens 150000 3.0r¢amento
Qutros Servigos de Tercalros 0,00 4.1 Diarias
« Pessoa Fisica 0,00 3.2 Material de Consumo
- Pessoa Juridica 0,00 3.3 Passa
@ Material P 520,00 3.4 Senvigos de Terceiros
| Takad 3.170,00 3.5 Material Pesmanente

Valor total solicitado | R$ 3.170,00

Trés Mil e Cento e Setenta Reais

3.6 Parcerias ' Contraparnida
3.7 Recursos Solicitados

P st

Submeter Proposta
Emviar proposta para julgamento

‘0. FapesQ-PB
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SUBMISSAO DE PROPOSTA - VERIFICAR PENDENCIAS
A qualquer momento é possivel verificar se a proposta possui pendéncias,

cligue em [Verificar Pendéncias]

Verificagdo de Pendéncias == 2N
Imprimir  Fechar =
B Verificacdo de Pendéncias 1 Asémeqsag%ns EolL
: 2o I'ro Impeaem a

3.5 Recursos Solicitados P

1. Proposta: submisséo da
3.6 Orgamento Consolidado proposta! Necessario

;ipirs;lessu seletivo n® 01/2019 - formulario para inscricdo deve ser anexo a Erro] sanar o erro.

Submeter Proposta 1.2 Processo seletivo n® 01/2019 - demais documentos deve ser anexo a propostal [Erro]

Emdar proposta para julgamento 1.1 E estritamente necessério concordar com o termo de aceite para submeter a Errol

Ferramentas
Visualizarimprimir

| Verificar Pendencias |

propostal
1.3 O campo "Sintese do Projeto” ndo foi preenchido

2. Equipe:

\—-' As mensagens com

AvViso ndo impedem

2.1 Ha apenas o coordenador na equipe do projeto. [avise] a submissao da
Salvar 2.2 N&o h4 nenhuma "Atividade" cadastrada. [aviso) propostal!

3. Orgamento:

[N&o ha erros nem avisos a serem reportados)

AtencdAn! As mensanens com [Frnl dn ladn direitn deverdn ser verificadas @ corfinidas nara n envin da |

‘0. FapesQ-PB

Funcago ge Apole & Pescisa o stodo ga Farcba



SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

SUBMISSAO DE PROPOSTA — SALVAR
A qualguer momento vocé pode salvar sua proposta

para dar continuidade em sua elaboracdo em outro
momento. N&o se esqueca sempre de clicar em

'Salvar’, no final do menu a direita.

Submeter Proposta
Emaar proposta para julgamento

Ferramentas
isualizar imgprirmir

I Pewiencias
Sahsar

‘0. FapesQ-PB
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SUBMISSAO DE PROPOSTA - FINALIZAR PROJETO
Se tudo estiver correto, basta clicar em Submeter

Proposta. O sistema exibira uma mensagem de
aviso nesse momento sobre a impossibilidade de
alterar o projeto ap6s submissdo. Basta clicar

novamente em Enviar Proposta para Julgamento.

SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

Submeter Proposta

[meu proposta pdrajnlganmntul

Ferramentas
Visualizar imprimir
Verificar Pendéncias
Salvar

‘0. FapesQ-PB
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

SUBMISSAO DE PROPOSTA - FINALIZAR PROJETO
Sua proposta foi submetida com sucesso e ja esta sob

enquadramento. Agora basta aguardar as proximas datas no cronograma do

edital para dar sequéncia a selecao.

Se a situacao estiver com status "Em Edicao”, abra a proposta e

envie.

Fique atento para nao perder o periodo de submissao!

. FapesQ-PB



SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

O menu lateral a direita possui o link para cada
item da sua proposta. Vocé pode acessar
livremente cada uma ANTES DE
REALIZAR O ENVIO DA PROPOSTA, a fim de

delas

realizar qualquer edicao.
ApOs 0 envio da proposta, ndo sera possivel

realizar qualquer alteracéo.

Visualizar Amgeimar

ulicyy Perwlencias
| Sahar

. FapesQ-PB
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SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

T o - —— - -

ACEITANDO CONVITE PARA MEMBRO DO PROJETO

Apo6s ser convidado, o pesquisador/membro/bolsista devera acessar sua
Area Restrita do SIGFAPESQ. Um aviso em vermelho, indicando uma
pendéncia, estara disponivel. Ao clicar em cima de “VYocé tem um
convite pendente” o sistema abrirhA as informacdes do projeto ao qual foi
convidado.

Aviso aos Coordenadores referente a2 Edital Mestrado 1772018 e Dodrorade 19:2019 a entrega dos
relziarios Tecnicos do Bolsistas dewverao serem entreques na Fundec medianie a agendanento.

€3 WOCE DO U Convize DAra a partcipacao em um projeto.

. FapesQ-PB



SUBMISSAO DE PROPOSTA NO SIGFAPESQ

ACEITANDO CONVITE PARA MEMBRO DO PROJETO

Se estiver tudo certo, o0 projeto sera exibido dessa forma. Basta clicar em Aceitar
Convite e confirmar logo depois.

®

Confirmar participac&a no projeto

—= Confinmar Candsiar

Vocé ja esta inserido no projeto!l O coordenador da proposta agora
consegue ver que vocé aceitou o convite.

P FapesaPB



TUTORIAL PARA!
AsSINATURA DE ), FapesQ-PB

E DOCUMENTOS : uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu
. VIA e-GOV |



O QUE E E PARA QUE SERVE?

A assinatura eletrbnica permite
gue VOcé assine um documento
em meio digital a partir da sua
conta gov.br. A assinatura
eletrbnica é regulamentada pelo
Decreto N° 10.543, de 13/11/2020.

gvb

Uma conta gov.br

garante a identificagao

de cada cidadao que acessa
0s servigos digitais do governo

Fonte: https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica

. FapesQ-PB

Funcago ge Apole & Pescisa o stodo ga Farcba


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica

Passo 1: Acesse o Portal e-Gov

1.Abra o navegador de internet no seu
computador ou celular.

2.Digite na barra de enderecos:
https://www.gov.br.

3.Faca login utilizando suas credenciais
(CPF e senha cadastrados no sistema
gov.br).

Obs.: Caso ainda néo tenha cadastro no
e-Gov, cligue em "Crie sua conta gov.br"
e siga as instrucoes para criar sua conta.

Identifique-se no gov.br com:

Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.br

CPF

Outras opcoes de identificagao:

Login com seu banco EEIEENED
Login com QR code
Seu certificado digital

Seu certificado digital em nuvem

P FapesaPB


https://www.gov.br/

ApoOs o login, vocé sera direcionado para a tela de Assinatura de
Documento
Assinatura de documento

Escolher arquivo

© Escolher arquivo

Escolha apenas arquivos nas extensdes DOC ou DOCX ou ODT ou JPG ou PNG ou PDF com ate 100MB

‘0. FapesQ-PB
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Em Assinatura de Documento,
escolha o arquivo que deseja
inserir a assinatura eletronica.

S4o aceitos arquivos nas
extensoes .DOC ou .DOCX ou
.ODT ou .JPG ou .PNG ou
.PDF com até 100MB.

Assinatura de documento

Escolher arquive

© Escolher arquivo

Escolha apenas arquivos nas extensdes DOC

P
& Abric =)
@\ )'| <« Minhas digitalizaghes » DIGITALIZACAO CAD 2|

Organizar = MNowva pasta B &

o “  Biblioteca Documentos
4 Biblictecas plim—

Mome

IDENTIDADE
Lightshat
Minhas digit:
DIGITALIZS
Diplomata
Docurmentas P _

MNome: TERMO AUTORIZAGCAC PUBLICACAD El «

BIELIOTECA| . TERMO AUTOHJIA{;.&O PLIBLICAQ.&O ELETROMICA RI

‘0. FapesQ-PB
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Vocé pode arrastar e soltar o documento do seu computador.

Assinatura de documento

Escolher arquivo

@ Escolher arquivo

Escolha apenas arguivos nas extensoes DOC ou DOCK ou 00T ou JPG ou PNG ou POF com ate 100MB

‘0. FapesQ-PB
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ASSINATURA DE DOCUMENTO

ApOs baixar o arquivo, vocé deve procurar o espaco que deseja colocar
a assinatura eletronica e clicar em avancar.

a) Declara que 0 documento entregue ¢ seu trabalho ongmal, e que detém 0 dirento de conceder 08 direstos contidos nesta licenga
Declara também que 2 entrega do documento nio mimge, tanto quanto the ¢ possivel saber, 03 durenos de qualquer outra pessoa
ou entidade, nio acarretando pligio de qualquer outra obea

b) Se o documento entregue contém matenial do qual nio detém os direntos de autor, declara que obteve autorizagio do detensor
dos darestos de autor para conceder a3 Univernidade Federal do Agreste de Permambuco o8 direntos requendos por esta licenga, ¢
que esse matenial cuyos direitos 330 de tercewros estd claramente identificado ¢ reconbecsdo no texto ou contendo do documento
entregue

¢) Se o documento entregue ¢ baseado em trabalho financiado ou 3powdo por outra mstituigdo que ndo 3 Universidade Federal do
Agrente de Pernambuco, declara que cumpriu quassquer obrigacdes exigidas pelo respectivo contrato ou acosdo

Asumatura do Autor (3) Assmatura do Onentador(a) (Para Anuéncia)

— ‘0. FapesQ-PB
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ApoOs clicar em avancar, aparecera um quadro com a seguinte
mensagem: Area de assinatura. Tome cuidado para nao esconder uma
Informacao importante do documento.

Arraste até o espaco da assinatura e cligue em assinar.
2]

3) Declara que o n:':<umrnw entregue ¢ seu trabalho onginal, ¢ que detém o duresto de conceder o5 direntos contidos nesta licenga.

;’)e‘h:.l também que 2 entrega do documento ndo mirmge, tanto quanto Ihe & possivel saber, os direstos de qualquer outra pessoa
e-‘\.)éemk)\xﬂand».ph o de qualquer obra.

b)Seo c«umru entregue contem materia wal

030 detém o8 duertos de autor, declara que © b &.adﬂﬂ\t

dos durestos de autor par \n.edex Unsversa ederal do Agreste de Pernambuco os durer eyuﬂ ndos ;\ Iicenga, ¢
que esse m.a'e'ul )08 dl 03 330 de terceno claramente :dentificado ¢ reconbecido 0o texto ou contetdo zL docxne—'
entregue
¢) Se 0 documento entregue ¢ baseado em trabalho financiado ou aposado por outra ....L uen.k Universidade Federal do
-\gr e de Pernambuco, u:chx 3 QUE CUmpnu quatsquer obr, a»k’ eximdas pelo pe\ ontrato ou acordo.
Area da natura
Tome cwdado para n30 esconder um.

nformacdo importante do :ocxnk‘f:

Assmanira do Autor (3) Assmatura do Onentador(3) (Para Anuéncia)

Local

E— . FapesQ-PB
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Uma nova janela aparecera solicitando que escolha o provedor de
assinatura.

Portal d inat
govlor Portal de assinatura

Escolha o provedor de assinatura:

‘0. FapesQ-PB
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Depois que escolher o provedor de
assinatura, aparecera uma nova
janela solicitando autorizacéo para
o Portal de Assinatura gov.br
assinar digitalmente o documento.
Serd& enviado o0 codigo de
autorizacao por SMS para o numero
do celular ou e-mail cadastrado na
conta Gov.br. Apdés preencher o
codigo, clique em autorizar.

g V.b F’ortaLdeassinatura

Autorizacao

Vocé autoriza ola) Portal de assinatura govbr a assinar digitalmente 1 {um} documento?

M SMS com ¢ codigo foi enviado para o seu celular numero +55 (81) 99°*-"*01. Por
i
Cancelar Reenviar codigo )}

P FapesaPB



Apos clicar em Autorizar, aparecera no documento a assinatura digital
no espaco determinado pelo usuario. Para baixar o documento
assinado em formato PDF, clicar em Baixar. Concluido o download,
deve-se anexar o documento assinado no local indicado no
SIGFAPESQ. ©

‘0. FapesQ-PB
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Link para assinar documentos: http://assinador.iti.br/
Link para criar sua conta gov.br: https://sso.acesso.gov.br/

App gov.br: https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-
eletronica/baixar-app-govbr

Tutorial do Canal Dispensa Virtual no youtube sobre assinatura
eletronica: https://www.youtube.com/watch?v=0bJBOE7B2ew

Lojas para baixar o aplicativo gov.br:

& App Store | Géég_;lé_Play

. FapesQ-PB


Link%20para%20assinar%20documentos:%20http:/assinador.iti.br/%20Link%20para%20criar%20sua%20conta%20gov.br:%20https:/sso.acesso.gov.br/%20App%20gov.br:%20https:/www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica/baixar-app-govbr%20Tutorial%20do%20Canal%20Dispensa%20Virtual%20no%20youtube%20sobre%20assinatura%20eletrônica:%20https:/www.youtube.com/watch?v=ObJB0E7B2ew
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica/baixar-app-govbr
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica/baixar-app-govbr
https://www.youtube.com/watch?v=ObJB0E7B2ew
https://apps.apple.com/br/app/gov-br/id1506827551
https://play.google.com/store/search?q=gov&c=apps&hl=pt_BR

| FapesQ-PB

Fundagdo de Apoio & Pesquisa do Estado da Paraiba

FAPESQ
(83) 999214203 (Whatsapp)

WWW.FAPESQ.RPP.BR
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